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PROFILO PROFESSIONALE

Impiegata amministrativa con esperienza pluriennale nella gestione contabile, organizzativa e operativa aziendale.
Competenze consolidate nella gestione di clienti, fornitori, banche, personale, sicurezza, certificazioni, progetti e
finanziamenti.

ESPERIENZA PROFESSIONALE

2004 - Oggi Andrea Srl — Impiegata

e Gestione DDT, fatture e magazzino.

¢ Gestione fornitori e contratti di energia elettrica, gas e
telefonia.

e Gestione dei rapporti coni clienti.

¢ Registrazione contabile e supporto amministrativo.

¢ Gestione dei rapporti con le banche.

¢ Organizzazione del personale e rapporti con le agenzie
interinali.

* Gestione di progetti e finanziamenti.

e Gestione rifiuti e certificazioni.

¢ RLS (Rappresentante dei lavoratori per la sicurezza) e
gestione sicurezza.

Equitan Srl — Impiegata amministrativa
2002 - 2004 « Addetta alla contabilita e alle attivitd amministrative.

1997 - 2001 Agenziaimmobiliare “La Palladiana”, Arzighano —
Addetta alle vendite

1996 Bar Kennedy, Arzighano — Titolare
1994 - 1995 Pizzeria di Arzighano — Addetta bar/sala

06/2024 -12/2025
Comune di Arzignano — Consigliere comunale
e Attivita istituzionale, partecipazione a consigli e commissioni.

ISTRUZIONE

¢ Diploma conseguito nel 1994 presso UITC “Luzzati”.



COMPETENZE

¢ Predisposizione al lavoro di gruppo.

¢ Attitudine a lavorare per obiettivi.

* Buone doti comunicative e organizzative.

¢ Elevata flessibilita.

¢ Predisposizione alle attivita sportive.

e Gestione amministrativa e contabile.

e Coordinamento del personale.

¢ Gestione clienti, fornitori e banche.

e Sicurezza, certificazioni e adempimenti aziendali.
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